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Klik på Bruger øverst til højre billede for at logge ind på Hjemmesiden 

 

 

Klik på Log ind 

 

 

Indtast dit brugernavn og adgangskode og klik på Log ind 
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Menuen er nu ude til venstre 
 

 
 
 

 
 

 



Opret link til PDF dokument                        

 

3 
 

 

Arbejdsgang for at uploade dokument og oprette link til dokument er delt op  i 2 flg. arbejdsgange: 

 

Upload dokument 

 

Vælg ADMINISTRER – Side Filhåndtering 

 

Vælg den mappe, du ønsker at placere din PDF fil i 
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Klik dernæst på Upload knappen for at hente din PDF fil fra din PC til hjemmesiden 

 

 

Du kan nu enten trække filer over i ovenstående blå område eller klikke i det blå område for at åbne 

Filhåndtering til at udpege filer/filerne manuelt. 
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Udpeg nu den PDF fil du skal lave link til.  – Klik på Open/Åbn 

 

Filen er overført og du kan klikke Close/Luk 
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Resultat 

 

Opret link til PDF fil 

 

Vælg Vandværket – Referater 
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Klik på blyanten nederst i venstre hjørne 

 

 

Før musen op højre hjørne af ”Content Pane” og peg på blyanten  
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Klik på Rediger indhold 

 

1100009745\DD01268-1-JNN

 

Indtast tekst og marker den tekst, der skal linkes til – 30-09-2019  og klik dernæst på kæden til at 

linke dokument oppe i værktøjslinjen 
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Klik på Link for at udpege den PDF fil der skal linkes til 

 

 

Klik på PDF filen for at udpege den fil der skal linkes til. Der kommer en fejlbesked, som ignoreres 

ved at klikke på OK  
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I Target vælges New Window for at dokumentet startes i et nyt vindue/fane i Browseren. 

 

Du kan angive en tekst i Tooltip – feks. Referat, så når musen rammer linket kommer teksten fra 

Tooltip frem. 

Klik på Insert 
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Klik på OK 

 

 

Klik på Gem og kontroller derefter at linket virker og teksten har det rigtige format. (Størrelse, 

skrifttype og formatering) 

 

Tillykke – du har nu oprettet dit første link. 


